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1. Apresentacao

O Big Blue Button (BBB) (www.bigbluebutton.org) é um software livre para realizacdo de

webconferéncias e aulas virtuais. Sua plataforma é baseada no Adobe Fiagtivo

deste manual é descrever as funcionalidades do Big Blue Button que estéo disponiveis na
visdo do apresentador. Na visdo dos participantes, muitos recursos serdo ocultados ou

desativados.

2. Requisitos do sistema

1 Navegador Internet Explorer, Firefox ou Google Chrome;

9 Adobe Flash Player versdo 11 ou superior;

I Java;

I Headset ou Caixas de Som e Microfone;

9 Camera de video (webcam).
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Adicionar uma atividade ou recurso

ATIVIDADES BigBlueButtonBN permite que vocé crie a
Q % e e e partir de links do Moodle salas de aula em
tempa real usando BigBlueButton, um
10} .
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3.2.Editando as configuracdes da sala de aula virtual/webconferéncia
a) Paraeditarasonf i guracodes da sala de aula virt:!
seguida "“"Editar configuracdes”’.
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c) Configuracdo completa do BBB:
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Activity/Room settings
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Gravar ¥

dpico 1
@ sala Teste de Web confaréncia Recording settings
Tépien 7

Incluie registros de atividades
excluidas

Mostrar somanta links importados

Presentation content

Seledionar arquivos

Participantes

Adiclonar participante

fConfiguracdes gerai s: identificacadao da

virtual?”

o Ao selecionar a opc¢cao “Mostrar Mai s
sobre a conferéncia virtual, mensagens de boas vindas e estabelecer se a sessao
sera gravadawnao.

ConfiguracGes gerais
Nome de sala de aula virtual« Sala Teste de Web conferéncia
Enviar notificagdo
Mostrar mais ...

Activity/Room settings
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1 Participantes: definicdo de quais participantes terdo acesso a sala virtual. Como padrao
todos os usuarios da sala virtual podem ter acesso. Neste espago vocé podera restringir o
acesso por usuario ou por papeis de usuarios.



Participantes

Adicionar participante - .
P P Todos os usudrios inscritos ¥ —— W

Lista de participantes Ar
P p Todos os usudrios

Visualizador
. sualizador v
inscritos como| *

1 Agendar sessoes: periodos para agendar as sessdes virtuais. Neste momento vocé podera
estabelecer o periodo de inicio e final da sesséo.

Agendar para sessdes

Abertadesde 17 . dezembro v 2016 v 09 v 20 ¥ Habilitar

Fechada desde 17 v dezembro * 2018 v 09 v 20 v Habilitar

1 Configuracbes comuns de modulos: visibilidade da sala virtual, separacédo por grupo e
agrupamentos. Nesta configgé® vocé podera mostrar ou ocultar a visualizacdo, como
também limitar 0 acesso por grupo ou agrupamento. Para que todos 0s grupos tenham
acesso selecione “Nenhum grupo”

Configuracdes comuns de médulos
Visivel Mostrar +

Niamero de identificacdo do médulo

Modalidade grupo Nenhum grupo -

Agrupamento Vet o

1 Restringir acesso: adi¢cao de restricdes ao uso do componente.
Restringir acesso

Restri¢des de acesso Nenhum

1 Concluséo datividades no curso: Possibilita o controle de concluséo e visualizagdo da
sessdo. Neste momento é possivel estabelecer a forma de conclusédo da atividade, requerer
se o aluno deve visualizar esta atividade para coleckium prazo para conclusédo. Caso

a ideia seja apenas uma aula virtual ndo obrigatéria, ndo sera necessaria estabelecer
acompanhamento, visualizacdo e prazo para concluséo.



3.3.Iniciando sessao da sala virtual/webconferéncia
a) Cligue na sala de aula ou webconferéncia criada.
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c) Esta é a sala virtual ou de webconferéncia iniciada, através dela o professor ou
moderador podera interagir com os demais participantes.
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3.4.Encerrando a sesséo da sala virtual/webconferéncia

a) Apossair da sala de conferéncia e retornar ao Moodle, sera possivel, caso ndo tenha
ultrapassado o periodo estipulado, verificar que a sessdo da conferéncia esta em
andament o. Para finalizar a sessao press,|

Sala TESTE 2019

This conference is in progress.
This session started at 15:11. There is 1 moderador.

Jdn sem m

Gravacoes

There are no recording to show.

Import recording links

b) Surgira uma tela infomando que a conferéncia foi encerrada.

4. Componentes e Funcionalidades
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1 —Barra de Ferramentas;
2 —Janela de Usuarios;

3 -Janela de Videos;

4 — Quadro Branco;
5-—Bate Pape- Chat;

6 — Rodapé.

4.1.Barra de Ferramentas
4.1.1. Transmitindo seu microfone

—

Clique no botd« *.* para ativar o microfone e permitir ouvir e falar na webconferéncia.
As telas descritas no inicio serdo novamente disponibilizadas. Se o usuario ja ativou o
microfone, ao apertar o botdo o recurso sera desativado.

4.1.2. Transmitindo sua camera

Clique no botécu para iniciar a transmissao do video. O video sera disponibilizado aos
participantes, na janela de vi deo, guando

~

transmissao”. E possivel escolher o tamanho

4.1.3. Compartilhado sua tela

Clique no botécg para iniciar o compartilhamento da tela. E necessario aceitar as
permissbes do Java para que a aplicacdo funcione. Existem dois modos de
compartilhamento: Tela Inteira ou Regido. No modo Regido, € permitido mover e
redimensioar a area para a visualizacdo dos outros participantes, sendo preciso apertar em
“Start Sharing” para iniciar a transmissao.
“Fechar

4.1.4. Iniciando a gravacgéo

Clique no botéc para iniciar ou parar a gravacaa Webconferéncia. E necessario
selecionar a opcdo de gravacdo na criacdo da sala para possibilitar esse recurso.
ATENCAO: Ndo h& nenhuma restricdo para que se possa posteriormente assistir a uma
gravacao de uma webconferéncia.



4.1.5. Silenciando

a
Clique no boté« ~ para silenciar o som do microfone.
4.1.6. Ajuda
Clique em “Ajuda” para obter ajuda
4.1.7. Sair

Clique no bOté(.[-' para sair da sala de webconferéncia.

4.2 Janela de Usuarios

sobre o

Na janela de usuarios, aparecerdo 0s UsSUarios que estdo conectagbsarderéncia.

Quando o usuario entra com a senha de
coluna “Papel” e terd&a permissédao para
icones:

fcone Descricio

o Indica qual usuario € o “Apresentador” e tem permissdo para alterar o “Quadro
Branco”, Os usuarios que conectam com a senha de apresentador, poderdo passar o
controle do “Quadro Branco™ para outros usuarios, clicando na linha correspondente e
apertando o icone ao lado. Ao passar o controle para outros usuarios, o moderador sera
identificado com o icone L .

¥ Indica que um usuario solicita permissao para falar. Assim, o apresentador podera
desbloguear o microfone dele. Tanto o apresentador quanto o participante poderdo
levantar ou abaixar a mao.
Q Indica os usudrios que estio realizando a transmissdo de video.
] Indica os usudrios que estio conectados com microfone. O icone ¥ significa que o
microfone esta mudo. O apresentador pode clicar no icone de qualquer participante e
alterar o status do microfone.,
o Indica os usuarios que estao conectados no modo “Somente ouvir”.
Permite ao apresentador/moderador expulsar o usudrio da sala.

- Recurso do apresentador/moderador em liberar ao participante alterar (cadeado aberto)
ou ndo (cadeado fechado) o status do proprio microfone. E o apresentador que seta o
recurso para cada participante clicando no respectivo icone.

“Apr e
admi ni

. g . I . . o
O apresentador possui 0 bo. com opcOes para silenciar, abaixar a méo e restringir

O0sS participantes. Na opcéao

Restringir Part

camera, microfone, chat e layout dos usuarios que entraram com a senha de participante.

4.3 Janela de Videos



Na janda de videos, aparecem 0s usuarios que estéo transmitindo o video da webcam. Para
cancelar a transmissao, o usuario gerador devera clicar no icone da webcam.

4.4.Quadro Branco

Nessa janela, é possivel visualizar arquivos e realizar anotacfes. Apenas 0Cosuario

status de apresentador possui controle sobre o quadro branco. Os seguintes documentos séao

suportados: Documento Microsoft Word (doc), Excel (xIs), Powerpoint (ppt, pps); arquivos
PDF; Figuras (jpg, png); arquivos de texto (txt); Documento ODF textt), (olanilha
(ods) e apresentacao (odp).

Descricao dos botdes:

icone Descricao
o Iniciar o procedimento para disponibilizar arquivos para visualizagao.
\ Navegar para a pagina anterior/proxima pagina.
l'.'?-
1/5 Informa a pagina atual / quantidade de paginas. Clicando no botdo, miniaturas das

1ginas aparecem e é possivel escolher uma delas.

100%__400% | Zoom da pagina. E possivel clicar e arrastar para rastrear a pagina.

* Ajustar a visnalizacao do documento pelo tamanho da largura da pagina.

ES Ajustar a visualizacio do documento pelo tamanho da pigina

Ferramenta de desenho no quadro branco. Uma nova barra de ferramentas sera
apresentada na lateral do quadro branco com algumas fungoes de desenho.

Um documento deve ser importado e transformado em slides para ficar disponivel no

quadro branco. Devee cl i car no bot&o “Selecionar arq

em “ Car r eoessd autorhhtico serd iniciado e o arquivo sera apresentado na
janela. E possivel importar diversos arquivos. Para escolher o arquivo que sera visualizado,
basta clicar no boté&do “Mostrar” ao | ado.

4.5.Batepapo (chat)

No batepapo, qualquer participante gegra enviar mensagens que serao visualizadas por
todos. Nao existe moderacdo. Ha a possibilidade de um participante chamar outro para

participar de um chat privado. Para isso,
e uma nova aba seré abertogpa conversa.
4.6.Rodapé

4.6.1. Seletor de Linguagem

E possivel escolher a linguagem padréo do Big Blue Button.
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4.6.2. Layout

As janelas podem ser movidas, redimensionadas ou minimizadas. Selecione a opgao
“Layout Padr&do” na barra irolyoute asmdimengdesl ado d
originais. E possivel um apresentador aplicar as suas modificagdes de layout para todos os

participantes clicando no bot &=
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